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Da die reatum Software innerhalb lhres Internet-Browsers |Guft, mUssen nur wenige
Voraussetzungen zum Arbeiten erfGllt werden.

Betriebssystem

Reatum arbeitet betriebssystemunabhdngig. Sie kdnnen sowohl Windows, Mac OS oder Linux
einsetzen.

Browser
Ihr Browser sollte der neuesten Generation entsprechen. Zur Arbeit mit reatum empfehlen wir
« Firefox ab Version 3
+ Internet Explorer ab Version 8

- Google Chrome

Browsereinstellungen und Pluglns

Damit Ihr Browser die reatum-Software richtig anzeigen kann, mussen in Ihrem Browser folgende
Einstellungen erfullt sein:

+  Flashplayer ab Version 9
«  Akfiviertes Javascript

«  Akzeptieren von Cookies
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Der Anmeldebildschirm

Um sich am Programm anzumelden, begeben Sie sich ——
mit Inrem Browser zu folgender Internetadresse:

http://admin.reatum.de

Melden Sie sich nun so Uber das Formular an, wie Sie
es in lhren Unterlagen steht. GroB — und
Kleinschreibung muss dabei nicht beachtet werden.

Der Ubersichtsbildschirm

Nach erfolgreicher Anmeldung werden Sie auf dem
Ubersichtsbildschirm von reatum begriBt. Von hier aus
gelangen Sie in alle Bereiche der reatum Software.
Hierzu kann sowohl die obere Navigationsleiste genutzt
werden (diese ist in allen Bereichen der Software
vorhanden), als auch die Shortcuts in der Mitte der Seite.

Grundsdatzlich unterteilt sich die Arbeit mit reatum in zwei
Bereiche: Das Erstellen von Inhalten und das Verteilen
von Inhalten.



http://admin.reatum.de/

Das Erstellen von Inhalten
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Inhalte kdnnen auf zwei Arten erstellt werden: Als Textprdsentation oder als Bildergalerie.

Erstellen einer Textprasentation

Textprésentationen geben lhnen die Mdglichkeit, eine fertige Formatvorlage mit textlichen
Inhalten zu versehen. So k&nnen Sie in kUrzester Zeit aktuelle Meldungen, Termine oder &hnliches

publizieren.

Um eine Textprasentation zu erstellen, wahlen Sie auf der Ubersichtsseite den Punkt ,,Eine neue

Textprasentation erstellen”.

Textprasentation Schritt 1: Wahlen Sie einen Namen

Damit Sie lhre Prasentation sp&ter wieder gut
auffinden und identifizieren kénnen, wdéhlen Sie hier
bitte einen Namen der Ihnen die spatere Arbeit
erleichtert, wie beispielsweise ,, Termine im Juli 2009*
oder ,,Werbung Textilien KW15". Vermeiden Sie es,
allzu allgemeingultige Bezeichnung wie zum Beispiel
wPrasentation Nr. 5 einzusetzen. Die richtige
Benennung lhrer Présentation I1asst Sie den Uberblick
behalten. Klicken Sie anschlieBend auf ,,Weiter zu
Schritt 2"

Textprasentation Schritt 2: Wahlen Sie eine Formatvorlage

Wahlen Sie nun eine Formatvorlage aus der Liste, um
Ihrer Présentation ein Gesicht zu geben. Die Menge
und Art der Formatvorlagen kann je nach lhrer
Benutzerberechtigung variieren. Durch einen Klick auf
die Vorlage wdéhlen Sie diese aus und gelangen
danach zu Schritt 3.

Texprasentation Schritt 3: Beschriften der Vorlage

Warten Sie bis die Vorlage geladen ist, und klicken Sie
nun auf die beschriftbare Fi&iche. Sobald der
Textcursor erscheint kbnnen Sie den Text eingeben,
den Sie présentieren moéchten.

Uber die obere Textbearbeitungsleiste kann Ihr Text
nun so formatiert werden, wie Sie es von einer
Textverarbeitungssoftware gewohnt sind.

Wenn Sie mit |hrer Pr&sentation zufrieden sind, klicken
Sie auf ,,Présentation” speichern.

Ilhre Textprésentation ist nun fertiggestellt.

Wahlen Sie einen Namen

Standard Fussball

Heute im Angebot

Hochland

Hedkunfisland Kolumbicn
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Textprasentationen nachirdaglich bearbeiten

Wenn Sie eine Textprdsentation nachitraglich bearbeiten mdéchten, so klicken Sie auf der oberen
Navigationsleiste auf ,,Textprésentationen bearbeiten®. Ihnen werden anschlieBend alle
Prasentationen angezeigt, die Sie bereits erstellt haben.

Wdhlen Sie eine Prdsentation zum Bearbeiten, indem Sie auf das Symbol fUr Bearbeiten klicken.
Dies fuhrt Sie direkt zum Bildschirm fUr die Texteingabe.

Erstellen einer Bildergalerie

Bildergalerien geben Innen die Méglichkeit, Bilder von Inrem Computer direkt als Présentation auf
den reatum-Bildschirm zu spielen. Dies kann sowohl Stimmungselement, als auch zur Information
genutzt werden. Viele Layouts und AkUdigungen ké&nnen Sie so schnell und bequem publizieren.

Um eine Bildergalerie zu erstellen, wahlen Sie auf der Ubersichtsseite den Punkt ,,Eine neue
Bildergalerie erstellen®.

Bildergalerie Schritt 1: Wahlen Sie einen Namen

Damit Sie Ihre Bildergalerie sp&ter wieder gut
auffinden und identifizieren kdnnen, wdhlen Sie hier
bitte einen Namen der Ihnen die spatere Arbeit
erleichtert, wie beispielsweise ,, Galerie Sommerfest
2009" oder ,,Produktprésentation Mobil”. Vermeiden g R
Sie es, allzu allgemeingultige Bezeichnung wie zum el T
Beispiel ,,Bildergalerie Nr. 5* einzuse’rzep. Die richtige b e =
Benennung lhrer Galerie 1asst Sie den Uberblick
behalten. Klicken Sie anschlieBend auf ,,Weiter zu
Schritt 2"

e grken ‘o pioen Humer s B i prie v Wibler o e R 10, s b e

Bildergalerie Schritt 2: Wahlen Sie eine Vorlage

Wahlen Sie nun eine Vorlage aus der Liste, um die
Anzeige lhrer Bilder zu beeinflussen. Die genaue
Beschreibung der einzelnen Formatmaoglichkeiten
entnehmen Sie bitte direkt der Liste. Durch einen Klick
auf die Vorlage wdahlen Sie diese aus und gelangen
danach zu Schritt 3.

Bildergalerie Schritt 3: Wahlen Sie lhre Bilder

Um nun abschlieBend Bilder in Inre Galerie einfiugen zu kbnnen, mUssen Sie zundchst Bilder auf
den Server von reatum hochladen. Klicken Sie hierzu in der linken Auswahlleiste auf den Punkt
»Neues Bild hochladen”. Es erscheint nun ein Formular, Uber das Sie ein Bild von lhrer Festplatte
auswdahlen kénnen. Bitte beachten Sie, nur Bilder im Format .jog nicht gréBer als 500kb
auszuwdahlen. Bestatigen Sie den Hinweis zum Copyright und klicken Sie anschlieBend auf ,,Bild
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hochladen".

Nachdem das Bild zum Server geschickt wurde,
aktudlisiert sich lhre Bilderliste und das von Ihnen
hochgeladene Bild erscheint.

Um nun ein Bild in der Galerie zu verknUpfen, ziehen
Sie das gewunschte auf eine grinen Platz auf der
rechten Seite.

Einmal hochgeladene Bilder mUssen zum erneuten
VerknUpfen Ubrigens nicht neu hochgeladen
werden, sondern kédnnen direkt aus der Bilderliste
gewdahlt werden.

Die Laufzeit einer Bildergalerie betfragt immer 30 Sekunden. Je mehr Bilder Sie in einer Galerie
verknupfen, desto kurzer ist die Standzeit jedes einzelnen Bildes.

Wenn Sie mit Inhrer Galerie zufrieden sind, klicken Sie anschlieBend auf ,,Abspeichern”.

Ihre Bildergalerie ist nun fertiggestellt.

Bildergalerien nachirdaglich bearbeiten

Wenn Sie eine Bildergalerie nachtrdglich bearbeiten mdchten, so klicken Sie auf der oberen
Navigationsleiste auf ,,Bildergalerien bearbeiten”. Innen werden anschlieBend alle Galerien
angezeigt, die Sie bereits erstellt haben.

Wahlen Sie eine Galerie zum Bearbeiten, indem Sie auf das Symbol fir Bearbeiten klicken. Dies
fOhrt Sie direkt zum Bildschirm fUr die Bildauswanhl.
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Das Verteilen von Inhalten

Damit die Inhalte auf Ihrem Bildschirm angezeigt werden, mUssen sie innerhalb der Playlist
verknUpft werden. Um dies zu tun, klicken Sie im Ubersichtsbildschirm auf den Punkt ,,Playlist
bearbeiten”.

Die Unterteilung des Playlistbildschirmes

Der Playlistbildschirm ist in zwei Bereiche unterteilt: Links finden Sie die fur Sie verfUgbaren
Inhalten, auf der rechten Seite sind Ihre Programmplatze.

Ihre Inhalte kbnnen sich je nach |Ihrer Benutzerberechtigung unterschiedlich unterteilen.
Grundsatzlich finden Sie aber hier auch alle von Ihnen erstellte Inhalte.

Inhalte in der Playlist verkniipfen

GrUne Programmpldtze sind nicht belegte
Programmpldatze, blaue Programmplatze sind von
Ihnen bereits belegt worden und kénnen
ausgetauscht werden, rote Programmpldize kdnnen
aufgrund lhrer Berechtigung von Ihnen nicht belegt
werden und enthalten Ubergeordnetes Programm.

Um einen Inhalt in lhrer Playlist zu verknUpfen, ziehen
Sie ihn von links auf einen Programmplatz. Sobald das
Vorschaubild fir den Inhalt erscheint, ist der Inhalt in
der Playlist fest verankert.
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